
Pour inscrire une activité de  
FPC dans le portail :

Connectez-vous sur votre compte de l’OORGC :

(a)	 Saisissez votre adresse courriel.

(b)	 Saisissez votre mot de passe.

C.	 Cliquez sur « Connexion ».
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Étape 1

À partir de la page de renvoi : 

	� Cliquez sur « Activités de FPC enregistrées ».D
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Étape 2

	 Cliquez sur « Ajouter une activité ».
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Étape 4
Localisez l’activité de FPC :
	 Cliquez sur l’icône de recherche pour  

afficher toutes les activités de FPC admissibles.

Dans la fenêtre contextuelle :

	� Dans la fenêtre contextuelle, cliquez sur la  
case se trouvant du côté gauche de l’activité 
d’apprentissage.

	 Cliquez sur « Sélectionner ».
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Ou recherchez votre activité de FPC.

I.	 Dans la fenêtre contextuelle, saisissez  
un mot clé de votre activité de FPC  
(par exemple, « feu ») dans le champ  
de recherche. 

J.	 Cliquez sur la case se trouvant du côté 
gauche de l’activité d’apprentissage. 

K.	 Cliquez sur « Sélectionner ».

 	

J

I
I

J

J

K K



Enregistrement des activités de FPC dans le portail :	 page 3/3

Étape 5

Étape 6

Le cas échéant, sélectionnez la date à 
laquelle vous avez terminé l’activité de FPC. 

	 Cliquez sur l’icône de calendrier .

	 Sélectionnez la date à laquelle vous avez 
terminé l’activité d’apprentissage.

 	

Le cas échéant, joignez votre preuve  
d’achèvement :

N.	 Cliquez sur « Sélectionner un fichier » pour 
téléverser votre preuve d’achèvement. 

O.	 Cliquez sur « Envoyer ».

Étape 7

Étape 8

Étape 9

Le système affiche : 	

P.	 L’activité de FPC réalisée. 

Q.	 Les crédits de FPC applicables.

Calcul des crédits

R.	 Après avoir ajouté votre activité de FPC, 
rafraichissez votre navigateur afin de mettre 
à jour le calcul des crédits. 

Pour supprimer une activité de FPC

S	 Cliquez sur l’icône          se trouvant à côté  
de l’activité. 

T.	 Cliquez sur « Supprimer ».
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